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Staj Defteri Doldurma Esaslari

ORTAK HUSUSLAR

> Staj dosyasina resim, fotograf, fotokopi yapistirilmaz. Gerekli goriilen bu tip belgeler dosya
ekinde ayrica sunulur. Calismalar deftere yazilirken, kullanilan kalem cinsi (kursun, tiikenmez)
fark etmez. Tiim gizimler, miihendislik teknik resmi standart ve esaslarina gore kursun kalemle
ve elle staj defteri sayfalarina yapilir.

> Giinlik galisma programi sayfasi doldurulup, kesinlikle onaylatilir.

» Doldurulan her sayfada, yetkili kasesi/ad-soyad ve imzasi bulunur.

> Oncelikle kurumun tanitimi (tarihgesi, yeri, personel detay, teknik kapasitesi gibi) yapilarak,
organizasyon semas! (kurulus semasi - kadro yerlesim plani) verilir. Is yerine ait iiriin veya
hizmetle ilgili genel bilgi verildikten sonra, galisilan birimin krokisi gizilir. Gerekiyorsa kroki
tizerinden agiklamalar yapilr.

ATOLYE STAJI
> Gahisilan birimde bulunan tezgdh ve makinelerin yerlesim plani/krokisi/semasi
> Birimdeki tezgdahlarin gok kisa tanitimi (tip, kapasite, teknik veri gibi)
> Is yerinde yapilan imalatlardan en az 10 tanesine ait teknik detaylarin verilmesi:
e Imalati yapilan iiriiniin teknik resminin (imalat resmi) deftere gizilmesi
¢ Hammadde veya yari mamuliin 6zelliklerinin belirtilmesi
e Uriinin iglenmesi igin kullanilan tezgahin teknik kapasite degerlerinin verilmesi
o Isleme parametreleri (kesme hizi, ilerleme, paso, "G" veya "CAM" kodlari gibi)
e Parga adi, kullanildigi yer bilgileri ve varsa kullanilan yardimei aparatlarin agiklanmasi
> Dokiim islemi varsa, bununla ilgili teknik detaylarin verilmesi (Ergitme sekli, Dokiim tipi)
> Istenirse teknik hususlarda (tornalama, frezeleme, kaynak esaslari vb.) bilgi verilir.

ORGANIZASYON STAJI
> Kadro gorevlerinin agiklanmasi
> Is yerinde yapilan iriiniin veya hizmetin akis semasi
> Isyeribilgi formunda belirtilen birimlerin tanitimi (kroki, igleyis, teknik kapasite vb.)
> Eger montaj islemi varsa,
¢ Montajda kullanilan fakim ve aletler ile yapilan ayarlar
e Montaj hattinin isleyis tarz
> Ambalajlama ve tasima sekli
> Kalite kontroliin yontemleri ve hangi safhalarda yapildig
> Uriiniin sevk ve depolanmasinin anlatilmasi
> Kalite yonetim ve maliyet hesabi (isletmeye ait olmasi gerekmez, genel esaslar verilebilir)
> Is yerinde kullanilan matbu form ve kartlarin veya gizelgelerin (makine sicil, is takip, is emri
kartlari, siparis ve ambar fisi gibi) ornek olarak ekte verilmesi
> Isitma havalandirma ve iklimlendirme sistemleri hakkinda ¢ok kisa bilgiler
> Is yeri giivenligi hakkinda kisa bilgi verilmesi
» Varsa, aritma sistemleri hakkinda kisa bilgi verilmesi
> Yukarida belirtilmeyen ya da is yerinde agiklamaya deger sistemler hakkinda bilgi verilmesi
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